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Betr. Erfahrungsbericht, Effizienztraining
Sehr geehrter Herr Stareczek,

Mit dem Effizienztraining bei uns im Hause, am 22. und 23.07.2015, konnten wir mit
Ihrer Hilfe unser Burostruktur Giberdenken und Optimierungen in den Arbeitsablaufen
vornehmen.

Im Bereich Sekretariat haben wir gemeinsam einzelne Arbeitsschritte, fir verschiedene
Aufgaben erarbeitet, welche wir momentan umsetzen.

Durch die Strukturierung sind Arbeitsablaufe klarer, Arbeiten kdnnen besser delegiert
werden und somit wird ein effizienterer Ablauf erreicht.

Weiter konnten wir diese strukturierende Arbeitsweise auch auf andere Bereiche
unseres Buros Ubertragen.

Somit nehmen wir nun bei unserer Arbeit standig weiter Optimierungen vor, so dass mit
der Erfahrung aus dem Effizienztraining der Arbeitsablauf im Biiro standig verbessert
werden kann.
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